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Veja o0 nosso tutorial em video aqui

Como lancar pedidos no Plunet

- aceder a https://plunet.traductanet.com *

- fazer login com os dados fornecidos pela sua gestora.

- no Painel Principal, clicar em Criar Pedido e escolher se pretende submeter um pedido
de orcamento ou langar uma encomenda (o procedimento € igual para ambos 0s casos).
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Solicitagoes Orcamentos

Painel principal

Painel principal  Pedido - Entregue

Painel principal

Em preparagdo Solicitar um orgamento
Pendente

Submeter um pedido

Or¢amento em preparagao (4)

Pedido em preparagdo

Orcamento
Orcamentado
Aceite
Rejeitado

Expirado

Pedidn bt

- No separador Geral deve preencher os dados principais do projecto, tais como 0 nome,
descri¢éo e num. de referéncia, entre outros. Se pretender Certificado de Traducao deve
inserir essa indicagdo no campo de Descri¢cao. Clicar no botdo Idiomas para passar ao
guadro seguinte.

1 Se n3o conseguir aceder ao site, por favor verifique se ndo estd bloqueado pela firewall da sua rede
interna


https://plunet.traductanet.com/
https://youtu.be/-BqWGkUguHI

& Plunet

H Pedido Orgcamentos Encomendas Fatura
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Geral

Projeto de traducio

N.° de pedido R00031
Estado Em preparacsio

Nome do projeto

Descrigdo/Mensagem

Nimero de referéncia

Servicos

Solicitagdes Pedido com um prazo curto
Fuso horario UTC +00:00 Europe/Lisbon
Data de criacdo 13.12.2016 15:25

Prazos

Prazo de entrega pretendido dd . MM. yyyy | HH: mm

Solicitarumorcamenta @) Geral € 1diomas () Ficheiros do projeto

O Total
O seu contacto
Maria J. Magalhdes de Almeida
. +351213883 384 (ext. 24)
maria.magalhaes@traductanet.com
Conformidade 1SQ 17100 necessaria

Plunet 7.00.25 - 2016-12-03 LK

- Selecionar o idioma de origem e chegada nas respectivas caixas e clicar no sinal de +
para o adicionar. Depois de inserida a combinacao linguistica é possivel definira mesma
como predefinida para pedidos futuros, clicando em “Definir combinacao(ées) de
idiomas como predefinicao”. Também & possivel definir diferentes prazos de entrega por
combinagéao linguistica. Clicar no botdo “Ficheiros do projeto” para avangar para o

quadro seguinte.

& Plunet

Pedido Orgamentos Encomendas

Fatura

Solicitar um orcamento o Geral o Idiomas

Idiomas

Idioma

eng-UK = por_PO

Inglés (UK)

Prazo de entrega pretendido

= | Adicionar idioma de chegada

©) Ficheirosdoprojeto (£} Total

[ 16 . 12 .2016 09 : 00

Existem ficheiros de saida diferentes por combinagdo de idiomas

W Definir combinagdo(Ges) de idiomas como predefini¢io

Retroceder 3. Ficheiros do projeto +
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- neste separador, deve clicar no icone da pasta por baixo de “Carregar documentos de
partida”. Sera aberta uma nova janela para onde podera arrastar os ficheiros a traduzir
e clicar em Carregar para fazer upload dos mesmos.

9 Plunet

— Pedido Orgamentos Encomendas Fatura

Solicitar um ercamento o Geral o Idiomas « o Ficheiros do projeto o Total

Ficheiros do projeto

Carregar documentos de partida

e

0 Ficheiro(s) disponivel(is)

Carregar material de referéncia

0 Ficheiro(s) disponivel(is)

@ Plunet BusinessManager - Mozilla Firefox — [m] X

@ B | https://192.168.1.13:85/pagesUTF8/Sys_DirAnzeige.jsp?AnzeigeText=&Pfad = %2Frequest%2FR-0003 1 %2Fsource%2Feng -UK&UPfade Q'

A

Drag & Drop

DE Anzeige Project Manager.docx 44.96 KB Carregar 1

— T

FileManager
Nome #4 Tipo de ficheiro Data #5 Tamanho + &
Li
= eng-uwk
Nao foi encontrada ajuda.
- Agdo — EX3 Copiar Colar Cortar Mudaronome  Eliminar

Plunet 7.00.25 - 2016-12-03 LK
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- Quando terminar o upload de ficheiros, deve fechar essa janela para voltar ao quadro
anterior, onde devera ver uma indicagdo do numero de ficheiros carregados.

£ Plunet

— Pedido Orcamentos Encomendas

Solicitar um orcamento o Geral o Idiomas « o Ficheiros do projeto o Total

Ficheiros do projeto

Carregar documentos de partida

1 Ficheiro(s) disponivel(is)

Carregar material de referéncia

0 Ficheiro(s) disponivel(is)

- No ultimo separador ira ver um resumo completo do pedido. No final desse resumo
podera definir um prazo maximo para receber o orcamento e inserir um enderecgo de
email para receber uma confirmacgao do pedido. Ao clicar em “Solicitar um orgamento”,
o pedido seréa enviado para a sua gestora de projeto.
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- Pedido Orgamentos Encomendas Fatura

Solicitarumorcamento €9 Geral v @) idiomas v @) Ficheirosdoprojeto v Y Total

Carregar documentos de partida

1 Ficheiro(s) disponivel(is)

Carregar material de referéncia

0 Ficheiro(s) disponivel(is)

Enviar pedido

Data de submissdo (orcamento) dd . MM. yyyy | HE: mm

Confirmacdo de pedido para *

Como descarregar ficheiros de trabalhos entregues?

- no Painel Principal do Plunet clicar no item “Documentos entregues” para ver uma
listagem de todas as encomendas finalizadas:

— ws - O X
/' Plunet BusinessManager X\
< C | @ Seguro | https//nettraductanet com:85/indexjsp %D E % @
i Aplicagies By Google Tradutor ¢ cPanel Entrar ¥ Project M Inbox - luiscostamu: G GLPI - 50 [ PlunetGmbH - Powe  » Qutros marcadores
= Pedido Orgamentos Encomendas Fatura =
Painel principal
Painel principal ~ Encomendas - Entregue
Encomendas
L
Documentos entregues (1)
Fatura
Tudo
Vencivel hoje
Nao vencivel
Em atraso
FileManager [l
Encomendas - Entregue
r— Ep—
Encomenda.. { Nome do projeto Descricio Prazodeen.. Est... UplL.. Do...
Encomendas: 0-10847 [ ]
001 teste multiplas pastas English (UK)/Portuguese (Portugal) - teste multiplas pastas 22.07:2016 Ap...
Resultados: 1 15 resultados por pagina 1
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- clicar no niumero da encomenda para aceder aos detalhes da mesma e de seguida
descer até a secgao “Ficheiros do Projeto”; clicar no icone da pasta ao lado de “pasta
de chegada”™

ois = o X
[ Plunet BusinesshManager %
<« C | & Seguro | hitps//netraductanet.com:85/indexjsp or 1}‘ 0DE = @
3 Aplicagdes By Google Tradutor P cPanel Entrar ¥ Project M Inbox - luiscestamu: G GLPI - g0 [ PlunetGmbH -Powe > Outros marcadores
== Pedido Orgamentos Encomendas Fatura -
« Para selecio 0-10847 teste multiplas pastas
Equipa de projetc liente: Geral ten Reclamacao de enc end Feedb: le enc end
vataua EUnEINE £LUEevLw
Nome do projeto * teste multiplas pastas
Descricdo

Tipos de projeto * Traducdo

Solicitagdes Conformidade IS0 17100 necessaria

Prazos

Prazo de entrega da

. 23.07.2016
encomenda

Data de conclusdo 03.01.2018 12:04

Ficheiros do projeto

Pasta Partida -

Pastadechegada [

Itens
Plunet 7.10.28 - 2017-12-22 GC .

- clicar em cima do nome do(s) ficheiro(s) para iniciar o download do(s) mesmo(s).

B3 Plunet BusinessManager - Google Chrome - u] X

& Seguro | https://nettraductanet.com:85/pagesUTFS/Sys_DirAnzeigejspPAnzeigeText=&Pfad=%2Forder%2F0-10847%2FFinal&U Pfade=true

FileManager

Nome #35 Tipo de ficheiro Data 3 Tamanho 5
L
E3 final
IAstmlabe tecnica cirurgica canulados compressao-eng-GB I Doc 27.07.2017 23:46 25.6 kB
— Aclio — Copiar  Colar

Plunet 7.10.28 - 2017-12-22 GC
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Como consultar pedidos, orcamentos, encomendas e
faturas no Plunet?

- O Painel Principal do Plunet da-lhe um resumo de todos os pedidos, orcamentos,
encomendas e faturas no sistema:

Painel principal
Painel principal

Painel principal

Pedido m

Em preparagdo (2)
Pendente
Quotels In preparation

Orderis in preparation

Orgamentos
Orcamentos (1)
Aceite
Rejeitado (1)

Expirado

Encomendas
Em progresso

Documentos entregues (57)

Fatura

Tudo (52)
Vencivel hoje
Nao vencivel (31)

Em atraso (21)

FiteManager [

- Cada uma desta categorias esta dividida pelos seus respetivos estados, onde podera
clicar para ver uma listagem mais detalhada:

Painel principal

Fatura de venda - Na

N.°defatura 3 Descrigio 14 Nivel de lembrete # 3 Data da faturagdo # 3 Data de pagamento até + 4 Prego total
FT00008528 0 18102016 17.12.2016

FT00008545 0 19102016 18.12.2016 1

FT00008552 0 20102016 19.12.2016

FT00008592 0 25102016 24122016 2

FT00008593 0 25102016 24122016

FT00008594 0 25102016 24122016 1

FT00008595 0 25102016 24122016

FT00008596 0 25102016 24122016 2

FT00008613 0 25102016 24122016

FT00008620 0 26102016 25.12.2016 1

FTo0008621 0 26102016 25122016

FT00008668 0 28102016 27122016

FT00008684 0 04112016 03.01.2017

FT00008692 0 08.1L.2016 07.01.2017 1

FT00008710 0 10112016 09.01.2017 4

Resultados:32 15 resuliados por pégina 1

- clicando em cima dum item dessa listagem ter4 acesso aos detalhes do mesmo:



a Pedido Orgamentos Encomendas

+ Para selecio

Equipa de projeto

Descrigio Fornecedor
Gestor de projeto * Lufsa Gomes.
Membro da equipa Maria J. Magalhdes de Almeida

Priscila Patatas
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FT00008528 CR-AIR-008 Initial Submission EC Approval ...

Equipadeprojeto  Clientes Geral [tens

Papel de projeto

Clientes
Clientes * Comunicagdo
Contactos Telefone
E Fax
nderego Enderego de entrega
N.? de ordem de encomenda Emall
Localidade, Pais Lisboa, Portugal
Gestor de projeto
Telefone 11+351 213 883 384 (ext "~
. Plunet 7.00.25 - 2016-12-03 LK
E-mail luisa a

Como aceitar ou rejeitar orcamentos no Plunet?

- No Painel Principal do Plunet, clicar no item “Orgcamentos” para ver a sua lista de

orgamentos pendentes:

Orcamentos
Aceite (1)
Rejeitado

Expirado

- Na lista de orcamentos pendentes, clicar no nimero daquele que pretende aceitar ou

rejeitar:

Orcamentos - Orcamentos

— Opgtes —
Orcamentos..  Gestor de projeto +§
Q-06023-01

Q-06111-01

Luis Miguel Sousa Costa

Luis Miguel Sousa Costa

Nome do projeto +§ Data do orcamento 4§ Pi

teste 14.02.2017 1

teste aceitacdo orcamento 08.03.2017 0§
>

Resultados:2 | 15 resultados por pagina 1
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- O programa ir4 apresentar todos os dados relativos ao seu or¢amento, incluindo o
preco e prazo de entrega. Para o aceitar basta clicar em “Submeter uma encomenda”,
para rejeitar clicar em “Rejeitar orgamento”. A sua gestora receberd um email a avisar
da aceitagcdo ou rejeicdo do mesmo e dara seguimento ao processo.

H Pedido Orgamentos Encomendas Fatura =2
+ Paraselegao Q-06023-01 teste
Equipa de projeto  Cliente Geral  [ltens
ltens Moeda EUR
Resultados: 1 | 15 resultados por pigina 1
001 Inglés (UK)/Portugués 120,00
(Portugal) - teste
Prazo de entrega 15.02.2017

Resultados: 1 | 15 resultados por pagina 1

Prego liquido 20,00 EUR

Servigos



