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Importancia da terminologia correta e coeréncia terminologica (Glosséario)

As traducdes devem ser sempre acompanhadas de um glossério, no qual deverdo ser
registados os termos técnicos consultados.
Para se alcancar este objetivo, as traducdes devem ser sempre acompanhadas de um
glossério, no qual deverdo ser registados os termos técnicos consultados. Este tem
como objetivo permitir ao tradutor:
e organizar a sua pesquisa terminologica;
e esclarecer duvidas que possam surgir durante o controlo de qualidade;
e informar o cliente sobre as fontes terminolégicas usadas;
e proporcionar uma coeréncia terminoldgica ao longo do trabalho em curso e em
trabalhos futuros;
e evitar que os varios tradutores que trabalham no mesmo projeto percam tempo
a pesquisar o que ja foi pesquisado anteriormente, etc.
E importante que as fontes consultadas para a pesquisa de um termo (termos ou
expressdes), mencionadas no respetivo glossario, sejam de fontes fidedignas.
Em funcao dos tipos de projetos de traducgéo, os tradutores deverdo registar 0s novos
termos na BD do MemoQ (Termbase/glossario associado ao respetivo projeto) ou,
caso ndo usem esta ferramenta, regista-los numa grelha de glossario em Excel,
enviada pela Traductanet. Posteriormente, a Traductanet valida os termos no MemoQ,

se for caso disso.

Caso utiize o MemoQ poderd consultar as instrucdes da criacdo do

Termbase/glossario acedendo aos seguintes links:

https://www.memoqg.com/en/recorded-webinars?showto=translators

https://www.memog.com/en/support/quides-and-videos/translators

Finalmente, é disponibilizada a terminologia a toda a equipa. Todos contribuem e

todos beneficiam.

No caso de lhe ser pedido para preencher uma grelha de glossario, deve proceder da

seguinte forma:

Verséo 2 07/12/2019 Recursos Humanos


https://www.memoq.com/en/recorded-webinars?showto=translators
https://www.memoq.com/en/support/guides-and-videos/translators

& TRADUCTANET

your longuoge netwark

a fonte devera ser preenchida com o maior rigor possivel, o que implica, por exemplo,
0 nome completo dos dicionarios, manuais ou bases de dados (p. ex.: IATE, etc.), o
nome da entidade ou profissional especializados no tema e/ou o(s) endereco(s) do(s)
site(s) da Internet (p. ex.. http://eur-lex.europa.eu/homepage.html?locale=pt)
consultados. A referéncia a este dltimo tipo de fonte é facilitada se utilizarmos os
comandos Copiar e, posteriormente, Colar da Barra de Ferramentas do Office. O
preenchimento correto da grelha do glosséario € fundamental para TODOS poderem

beneficiar.

Recomendacdes para o preenchimento dos glosséarios em Excel

O ciclo de eficacia no tratamento da informacéo terminolégica s6é se torna viavel
aplicando algum rigor no preenchimento dos glossarios, aumentando assim a
gualidade da informacé&o neles contida e abreviando o seu posterior tratamento.

Neste sentido, vimos pedir a vossa especial atencdo para as seguintes
recomendacdes, agradecendo desde ja toda a colaboracdo presente e futura no

melhoramento dos Nnossos servigos.

Campos do glossario de preenchimento obrigatério:

Par de linguas Indicar o par de linguas que esta a ser tratado, por ex: PT-
FR; PT-EN.

Partida Indicar o termo a traduzir.

Chegada Indicar a traducdo proposta.

Dominio Se o termo pertencer a um dominio que nao conste da lista,

pode acrescenta-lo seguindo as seguintes instrucoes:

1. Acrescente o dominio na ultima linha da coluna (lista de
dominios);

2. Selecione apenas a coluna e ordene-a alfabeticamente;
3. Na célula onde pretende inserir o dominio em questao,
cligue na seta que aparece e escolha o dominio que

adicionou a lista.

Fonte Indicar a referéncia completa da pagina que consultou;
indicar a fonte bibliografica da obra que consultou;

Caso a fonte seja um informador especializado na matéria
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indique “ESPECIALISTA” seguido da area de especialidade

do profissional que sugeriu a traducdo do termo ou da

expressao.
N° Trabalho Indicar a referéncia do trabalho que esta a traduzir.
Tradutor Indicar o seu nome.

Nos campos “partida” e

Nos campos “partida” e “chegada” os

“chegada” os glossarios podem glosséarios ndo podem conter:

conter:
e Termos de dominios

especializados

e Paragrafos inteiros de texto

e Memorias de traducao

e Siglas e suas respetivas e Comentérios pessoais

extensbes

e Acrénimos

e Frases com datas

e Titulos de documentos

e Fraseologias (expressoes e Expressodes da lingua corrente

recorrentes e geralmente fixas)

Critérios de uniformizagao a ter em conta:

Singular / plural

Sempre que possivel recomenda-se que o termo seja
registado na forma do singular, exceto quando essa

situacdo leva a uma alteracdo de sentido.

Mailscula / minuscula

Quando se registam termos ou fraseologias recomenda-se
0 uso de minusculas, exceto quando se trata de um nome
proprio, ou no caso do alemao onde o uso da maiuscula é

obrigatério nos substantivos.

Partida / chegada Quando surge mais do que uma hipétese de traducao
registar no campo “chegada” a opgao tomada na tradugao
em causa.
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